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Datos de la persona física o moral propietaria 
y/o propietarios de el predio a construir, deberá 
coincidir con lo indicado en escritura de 
propiedad. 

Indicar si permite o no que el expediente pueda 
estar dispuesto para consulta pública.

Firma de la persona física o moral propietaria 
y/o propietarios del predio a construir.

Datos del predio, deberán coincidir con lo 
indicado en escritura de propiedad y/o deslinde 
catastral en caso de que aplique.

Se refiere a si tenemos más de un trámite en la 
misma solicitud. (Ver apartado 2. Tipo Trámite.

Es importante indicar el avance real que presenta la 
construcción de acuerdo a éste criterio, dicho avance 
será verificado físicamente.

Indicar los metros cuadrados que correspondan a 
cada nivel, éstos serán los mismos que se indiquen 
en el pie de plano.

Indicar la superficie de cubiertas elaboradas con 
materiales provisionales (policarbonatos, pergolados, 
etc.).

Sello de ingreso en Ventanilla.

Dejar en blanco.



Dibujar o insertar el 
croquis de ubicación del 
predio. Los datos 
deberán coincidir con la 
escritura de propiedad.

Dejar en blanco.

Llenar con los datos del 
profesional que actuará 
como Director 
Responsable de Obra, bajo 
los términos que el 
Reglamento de 
Construcción para el 
municipio de Querétaro 
indica.

En caso de que, por las 
características del proyecto 
(elevadores, tinas y/o 
albercas, estructuras 
metálicas, etc.), se requiera 
corresponsable, llenar con 
los datos que corresponda.

Proporcionar los datos de 
contacto del (los) 
propietario(s) del predio.

En caso de requerir factura 
del pago de derechos de los 
trámites, indicar los datos 
correspondientes.

Indicar los datos de la 
persona encargada de 
dar seguimiento al 
trámite (en caso de ser 
diferente al (los) 
propietario(os) y/o 
Director Responsable 
de Obra.

Verificar que el formato sea 
la última versión.
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